
Томская область 
городской округ

закрытое административно-территориальное образование Северск 
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО СЕВЕРСК 

УПРАВЛЕНИЕ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА

ПРИКАЗ

Об организации инструктажа по охране труда

В соответствии с требованиями статьями 214, 219 Трудового кодекса РФ

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие документы, устанавливающие порядок организации 
инструктажа по охране труда у работников:

- «Перечень должностей и профессий, освобожденных от прохождения инструктажа 
на рабочем месте» (Приложение № 1);

- «Программа первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте водителя» 
(Приложение № 2).

2. Ответственным лицам руководствоваться указанными документами 
при проведении инструктажей работникам.

3. Довести настоящий Приказ до работников Управления.
4. Настоящий Приказ вступает в силу с 01.11.2023.
5. Контроль исполнения настоящего Приказа оставляю за собой.

Начальник Управления Н.П.Славиогло



г7 Приложение № 1 
к Приказу от « / V  » 2023 г. № УсС

Перечень должностей и профессий, 
освобожденных от прохождения инструктажа на рабочем месте

Общее руководство

Начальник Управления______________________________________________________
Заместитель начальника Управления - начальник финансово-экономического отдела
Заместитель начальника Управления__________________________________________
Советник-юрисконсульт_____________________________________________________
Ведущий инженер___________________________________________________________
Старший корректор__________________________________________________________

Финансово-экономический отдел

Заместитель начальника отдела_______________________________________________
Ведущий бухгалтер__________________________________________________________
Ведущий бухгалтер__________________________________________________________
Ведущий бухгалтер__________________________________________________________
Ведущий экономист_________________________________________________________

Производственно-технический отдел

Начальник отдела___________________________________________________________
Заместитель начальника отдела_______________________________________________
Советник___________________________________________________________________
Ведущий инженер___________________________________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________
Ведущий инженер по техническому надзору____________________________________

Отдел предпроектной и проектной подготовки

Начальник отдела_____ ______________________________________________________
Заместитель начальника отдела_____________________________________________
Ведущий инженер___________________________________________________________
Ведущий инженер ___________________________________________________
Ведущий инженер___________________________________________________________
Ведущий инженер ______________________________________________________

Сметно-договорной отдел

Начальник отдела___________________________________________________________
Ведущий инженер-сметчик___________________________________________________
Ведущий инженер-сметчик___________________________________________________
Ведущий экономист_________________________________________________________
Ведущий экономист (по договорной и претензионной работе)____________________
Ведущий юрисконсульт______________________________________________________
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Приложение № 2 
к Приказу от « О /  » 2023 г. № •'

(/

Программа 
первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте водителя

№
п/п

Вопросы первичного инструктажа Продолжительность 
инструктажа, мин

1 Общие сведения о технологическом процессе, применяемом 
оборудовании.

15

2 Основные опасные и вредные производственные факторы на 
рабочем месте.

15

3 Безопасная организация рабочего места. 15
4 Действия при возникновении опасной (аварийной) ситуации. 15
5 Средства индивидуальной защиты и правила пользования ими. 15
6 Требования безопасного передвижения работающих на 

площадке производства работ.
15

7 Характерные причины аварий, случаев производственных 
травм.

15

8 Меры предупреждения аварий, несчастных случаев. 
Обязанность и действия при аварии, несчастном случае.

15

9 Опасные зоны машин, механизмов. Средства безопасности 
оборудования (предохранительные, тормозные устройства и 
ограждения, системы блокировки и сигнализации, знаки 
безопасности).

15

10 Установленный порядок и режим работы. Подчиненность. 
Ответственность за соблюдение Правил внутреннего трудового 
распорядка. Правила внутреннего трудового распорядка для 
работников на вахтовых участках.

10

11 Требования инструкции по охране труда на рабочем месте. 30
12 Ознакомление с условиями труда на рабочем месте. 10
13 Проверка приобретенных работником знаний и навыков безопасных 

приемов работы лицом, проводившим инструктаж.
30

Итого 3 часа 35 мин

Перечень 
обязательных JIHA для водителя

Положение о системе управления охраной труда ПОТ-1
Положение об организации обучения и проверки знаний требований ОТ ПОТ-2 
Положение о проведении стажировки на рабочем месте ПОТ-3 
Положение по разработке, учету и применению инструкций по охране труда ПОТ-4 
Положение об организации расследования и учета несчастных случаев 

и профессиональных заболеваний работников ПОТ-5
Положение об организации безопасной эксплуатации транспортных средств 

и безопасности дорожного движения ПОТ-6
Положение о порядке проведения обязательного психиатрического 

освидетельствования работников ПОТ-7
Положение об обеспечении работников средствами индивидуальной защиты 

и смывающими средствами ПОТ-8
Инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве 

ИОТ-1
Инструкция по охране труда при эксплуатации электроустановок 

неэлектротехническим персоналом с 1 группой по электробезопасности ИОТ-3
Инструкция по охране труда для работников, направляемых в служебную 

командировку ИОТ-4
Инструкция по охране труда для водителя ИОТ-5
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Лист ознакомления работников Управления
с Приказом «Об организации инструктажа по охране Дата утверждения и
труда» « Г /  » UA 2023г.

Дата ФИО Подпись
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Дата ФИО Подпись
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